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Discussion thre...
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Discussion thre...
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7 Thema suchen

= Meeting Change

Person suchen | (5] Speichern

Pfad: christian.schmidt@axonic.net\ENRON\farmer-d2'Darren_Far

Von: Cherylene R Westbrook

An: Robert Superty; Shari Mao; Jennifer Reside; Daren ) Farmer: Bre
CC: Lisa B Cousino; Kimberly Perkins; Heather Choate; Yvette G Co

Please note date, time and location change for this meeting
- (Originally set
up for Fri., Jan. 21st @ 3:00 PM):

New date, time and location:

Topic: Review Logistics Activities for Transaction Cost
Maodel

Date: Thursday, Jan. 20th

Time: 2:00 PM - 3:00 PM

Loc: EB3014

If you have any questions regarding this meeting call Lisa
Cousino @ 3-6343

Thanks.
Cheri

P
EDRM Enron Email Data Set has been produced in EML
PST and NSF format by ZL Technologies, Inc. This Data
Set is licensed under a Creative Commons Attribution 3.0
United States License
<http://creativec s org/licenses/by/3 0us> To
provide attribution, please cite to "ZL Technologies, Inc
- zlti com)."

61762 Elemente Online

Danke, dass Sie Lookeen installiert haben. Lookeen erméglicht Ihnen das
Durchsuchen sowohl lhrer Outlookdaten als auch Ihres Dateisystems. Dazu gehéren
E-Mails, Konversationen, Kontakte und vieles mehr.

Lookeen hilft Ihnen, Thren Arbeitsalltag zu strukturieren. Jeden Tag erhalten und
schreiben Sie unzahlige E-Mails, da geht schnell viel Zeit beim Sortieren Ihres

Posteingangs oder beim Suchen nach wichtigen Informationen in Ihren Archiven
oder auf dem Exchange Server verloren.

Durchsucht PST-Archive, MS Exchange Server sowie lokale und Netzwerk-

Dateien

Sucht in E-Mails, Anhéngen, Terminen, Aufgaben, Notizen, Kontakten und

Journals.

Vollstandige Desktopsuche, auch bei geschlossenem oder nicht installierten

Outlook

-

Zeitersparnis bei der Organisation und beim Ablegen von Outlook Elementen



Installation

Nach dem Akzeptieren der Lizenzvereinbarung haben Sie die Mdglichkeit, den Ziel-
Ordner fur die Installation auszuwahlen:

Setup - Lockeen EI =] @
Ziel-Ordner wihlen
‘Wohin soll Lookeen installiert werden? ‘

| Das Setup wird Lookeen in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren, Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten,

Durchsuchen ...

Mindestens 77,2 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

I < Zuriick J[ Weiter > l I Abbrechen I

Sollten Sie einen anderen als den vorgeschlagenen Ort fur die Installation wiinschen,
kénnen Sie dessen Pfad direkt eingeben oder tUber die Schaltflache <Durchsuchen>
dorthin navigieren.

Im néachsten Fenster kdnnen Sie den Ordner im Startmenl bestimmen, in dem
Lookeen seine Programm-Verknipfung ablegen wird:

Setup - Lookeen EI =] IEI
Startmenii-Ordner auswihlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen? ‘

Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmeni-Ordner
El erstellen,

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

Lockeen Durchsuchen ...

I < Zuriick “ Weiter > l I Abbrechen ‘

Anschlie3end kdnnen Sie auswéhlen, ob Lookeen eine Verknupfung auf dem
Desktop erstellen wird, ob Lookeen bei jedem Windows-Start automatisch gestartet
wird und ob Lookeen als reines Outlook-Plugin installiert wird. In diesem Fall [asst
sich Lookeen nicht eigenstandig betreiben sondern wird zusammen mit Outlook



gestartet und beendet. Auf die Funktionalitat von Lookeen hat dies jedoch keinen
Einfluss, auch als Outlook-Plugin bietet Lookeen die vollstdndige Desktopsuche.

Setup - Lookeen EI = @
Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusétzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden? ‘

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation ven
Lookeen ausfithren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter™,

Zusatzliche Symbaole:

[ Desktop-Symbol erstellen

[ Bei Start von Windows éffnen

[ als reines M5 Outlook Plugin installieren

< Zurlick “ Weiter = ] I Abbrechen




Das Hauptmen

Im Hauptment kénnen Sie u.a. Aktionen mit ausgewéhlten Elementen durchfiihren,
das Layout des Lookeen-Fensters anpassen oder auch den Indexvorgang manuell
starten:

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Verlauf  Favoriten  Index  Optionen 7

Datei

Unter diesem Menu kénnen Sie uber den Eintrag ,Beenden” Lookeen vollstandig
beenden.

Bearbeiten

Hier haben Sie die gangigsten Lookeen Funktionen zur Hand: ,,Suche starten®,
,Korrespondenz mit Person anzeigen “, ,Mehr vom gleichen Thema anzeigen® und
»<Zusammenfassung erstellen®.

AuRRerdem kénnen Sie gangige Outlookfunktionen, wie z.B. Antworten,
Kategorisieren, Element I6schen, etc. direkt in Lookeen benutzen.

Ansicht

Unter diesem Menupunkt kdnnen sie die Art und Weise anpassen, mit der Lookeen
Suchergebnisse anzeigt.

Vorschau

Mit Lookeen geniel3en Sie das gewohnte Look&Feel von Outlook und kénnen sich
eine Vorschau lhrer Suchergebnisse anzeigen lassen. Dabei haben Sie die Wahl, ob
Sie die Vorschau rechts oder unterhalb Ihrer Suchergebnisse angezeigt haben
mochten.

Gehen Sie dazu einfach auf ,Ansicht“ = ,Vorschau*:

iten | Ansicht | Verlauf  Favoriten Index  Optionen 7

| Vorschau L Aus
mee Bildvaorschau r . Rechts
Vorschau bei Mausbewegung Unten
=] Anzeigefelder anpassen...
srFeiw - ¥

Bildvorschau

Mit Lookeen kdnnen Sie sich auch Bilder wie z.B. JPG, PNG, BMP (etc.) Dateien
anzeigen lassen. Stellen Sie in diesem Mentpunkt ein, wie die Bilder dargestellt
werden. Sie haben dabei die Wahl zwischen ,Zoom* (gestreckt auf die Grélke des



Vorschaufensters), ,Zentriert” (in ursprianglicher Grof3e im Vorschaufenster zentriert),
oder ,Aus”.

Vorschau bei Mausbewegung

Mit der Option ,Vorschau bei Mausbewegung“ kdnnen Sie auswahlen, ob eine
Vorschau bereits als Popup erscheint, wenn Sie mit dem Cursor auf das Element
zeigen, oder erst, wenn Sie es anklicken.

Anzeigefelder anpassen

Sie kdnnen die Spalten auswahlen, die in der Ergebnisliste angezeigt werden. Durch
einen Klick auf ,Anzeigefelder anpassen” 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie ihre
Auswahl treffen kdnnen:

Feldauswahl @

[ Dateiendung
[ ot

Ordner

Wan

Griile
Beginn
Mame

Firma
Geburtstag
Datei

Fallig am
Pfad
Gesendet
Erhalten am
Indiziert
Geandert
Ersteltt
Sensibilitat
Konversation-index
Kategorien
PST Pfad UNC
Vomame
Telefon

I = [

OK | [ Abbrechen

Verlauf

Lookeen merkt sich auf Wunsch lhre Suchanfragen. Hierbei werden die letzten 21
Suchabfragen unabhangig vom Sucherfolg gespeichert. Diese kénnen Sie dann mit
einem Kilick auf ,Verlauf‘ bequem auswahlen.

’
W Lookeen Enterprise - +textlockeen +text:10

Datei  Bearbeiten  Ansicht | Verlauf | Favoriten Index  Optionen 7
Zuriick Alt+B
lookeen Vor Alt+F

Historie lGschen

Alles (5107) B4 E-Mails (406
+textlookeen +text:10

Alles - | lederzeit - +textcrisis +textinvesting

T Datum . text:solution

[ xt Anhang  15.01.2015 16:40 +textsolution + ext:pdf e
&l Mail+ 15.01.2015 16:22 +text:projekt +ext:pdf ar
IE_I] .docx Anha.. 1501.201516:22 text:gabrielson ar
1) zip Anhang  15.01.201516:22 +textiinvesting +text:gabrielson Bt
B4 Mail 15.01.2015 15:34 +date:[20140801 TO 20141222] +text:gabrielson 3
EBI'_JJ x::L Egiigii ﬁ:; date:[20140801 TO 20141227] :

bt Anhang 15012015 14:34 +text:lookeen +text:10 +date:[ 20140801 TO 20141222] !




Mit ,Historie I1dschen® kdnnen Sie die Suchhistorie fiir eine bessere Ubersicht wieder
I6schen. Sie kdnnen dieses Verhalten in den Optionen deaktivieren:

w Optionen
s

| Index | Indizierungs-Zeitplan | Index Details| Suche | Outlock | System|

[T] Aktiviere globalen Shortcut (Ctrl, Ctrl) zum Starten der Suche aus Windows

Im Suchdialog Ctrl-F fir erneute Suche verwenden

Suchhistorie anlegen, um Suchanfragen wiederzuverwenden

‘Search-as-you-type'-Modus aktivieren

Favoriten

Haufig &ndert sich der Datenbestand, die Suchabfragen bleiben jedoch identisch. Fur
diesen Umstand wurden die Suchfavoriten entwickelt. Sie kbénnen lhre haufigsten
Suchkriterien abspeichern und organisieren.

Geben Sie dafir den gewtinschten Suchbegriff ein und gehen Sie anschliel3end auf
.Favoriten“ > ,Zu Favoriten hinzufugen...*

-

mi Lookeen Enterprise - +text:lockeen +text:10 +date:[20141201 TO 20141231]

Datei Bearbeiten Ansicht Verauf | Favoriten | Index  Optionen 7

| Zu Favoriten hinzufigen...

D date:[2014 0 Favoriten verwalten...

[ Alles 220) BDE-Mails 120)  [[] Anhinge (100)

Alles = | Jederzeit =~ -

Tiem Mt - Potroff Wean An

Im darauffolgenden Dialog steht bereits Ihre Suchabfrage. Nun kénnen Sie einen
treffenden Namen vergeben, unter dem ihre Abfrage gespeichert wird.

m Lookeen Enterprise - +text:lockeen +text:10 +date:[20141201 TO 20141231]

Datei  Bearbeiten  Ansicht Verlauf  Favoriten Index  Optionen 7

10 date:;[20141201 to 20141231 ]

Alles (220) 4 E-Mails (120 Favoriten hinzufiigen @ l
Alles + | Jederzeit - MName: L10 Dezember 2014
Typ Datum + | Betn Arfrage: stextlookeen +exd: 10 +date:[201412001 TO 201412 f

=3 Mail 16.12.2014 1.. Look
B4 Mail 16.12.2014 0. LS1 l oK H Abbrechen l
=4 Mail 1512.2014 1... AW:

[ bt An.. 1512.20141..

Anschliel3end finden Sie im Menupunkt ,Favoriten“ die gespeicherten Suchfavoriten
und kénnen diese einfach auswéhlen.



W Lookeen Enterprise

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Verlauf | Favoriten | Index  Optionen 7

Zu Favoriten hinzufigen...

Favoriten verwalten...

| L10 Dezember 2014 - +text:lookeen +text10 +date:[20141201 TO 20141231] |

Im Menupunkt ,,Favoriten verwalten...“, kdnnen Sie die Reihenfolge der Favoriten
und deren Namen im Nachhinein noch verandern oder auch Favoriten I6schen.

W Favoriten organisieren @
Favoriten:
Name Ausdruck
L10 Dezem... +extlookeen +ext:10 +date:[20141._.
QK l l Abbrechen
Index

Um lhre Daten zu durchsuchen, speichert Lookeen einen Index fir lhre E-Mail
Nachrichten, Kontakte, Kalendereintrage und Ihr Dateisystem. Lookeen verwaltet
diesen Index effizient und unauffallig im Hintergrund. Wahrend der Indizierung
verwendet es eine niedrige Prioritat der Rechenkapazitat, so dass Sie ungehindert
weiter arbeiten kdnnen wéahrend der Index erstellt wird.

-
A Lookeen Enterprise

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Verlauf  Favoriten | Index | Optionen 7
b Start

Stop
Pausze

k]

r_+ Index neu aufbauen

Alles - | lederzeit - Details

Uber den Menupunkt ,Index“ sind Sie in der Lage, den Indizierungsvorgang zu
starten, zu pausieren oder zu stoppen.



Sie konnen auf ,Start” klicken, um den Indizierungsprozess manuell zu starten. Im
Allgemeinen brauchen Sie dies jedoch nicht zu tun, denn die Standardeinstellungen
sehen es vor, dass eine Indizierung automatisch durchgefiihrt wird.

Wenn Sie auf ,Pause” klicken wird die Indizierung fur eine Stunde angehalten. Nach
einer Stunde wird die Indizierung automatisch fortgesetzt. Sie kbnnen aber auch
einfach auf "Weiter" klicken um die Indizierung fortzusetzen.

Wenn Sie nicht mochten, dass Lookeen jetzt eine Indizierung durchfihrt, kbnnen Sie
auf ,Stop® klicken. Es kann ein paar Sekunden dauern, bis der Indexvorgang zum
Stehen kommt. Der Indizierungsprozess wird aber anhalten und Ihren Index in einen
fehlerfreien Zustand bringen. Wenn Sie das nachste Mal bereit fir eine Indizierung
sind, kdnnen Sie auf "Start" klicken oder einfach abwarten bis der Indexvorgang auf
Grund der automatischen Indizierung von alleine startet. Falls Sie die Indizierung
abgebrochen haben, missen Sie das néachste Mal nicht wieder ganz von vorne
anfangen — Lookeen merkt sich die Stelle, an der Sie abgebrochen haben und macht
an dieser Position weiter. Sie kénnen Outlook auch wahrend eines
Indizierungsvorganges schliel3en - die bereits indizierten Elemente gehen nicht
verloren!

Sie haben auch die Mdoglichkeit, den Index komplett neu aufzubauen, d.h. zu I6schen
und anschlieend die Vollindizierung von Anfang an zu starten.

Optionen

Durch einen Klick auf ,Optionen” 6ffnet sich das Optionsfenster, welches in einem
eigenen Kapitel detailliert beschrieben wird.

2 (Hilfe)

Unter diesem Mentpunkt finden Sie die Hilfeoptionen, die in einem eigenen Kapitel
beschrieben werden.



Die Suchleiste

In der Suchleiste geben Sie ihren Suchbegriff ein. Ist die Option ,Search-As-You-
Type® in Optionen -> Suche aktiviert, beginnt Lookeen bereits wahrend der Eingabe
mit der Suche. Andernfalls geben Sie den Suchbegriff ein und dricken anschliel3end
die Eingabetaste oder klicken auf die Lupe, um die Suche zu starten.

| -

Lookeen merkt sich auf Wunsch lhre Suchanfragen (siehe Hauptmenu -> Verlauf).
Durch einen Klick auf das Pfeilsymbol im Eingabefeld 6ffnen Sie die Liste mit den
bereits eingegebenen Suchbegriffen. Am linken Rand der Suchleiste befinden sich
die Pfeilschalter, mit denen Sie sich durch diese Liste vor und zuriick bewegen
konnen. Daneben befindet sich der Loschen-Schalter X, mit dem Sie die Suche
zurucksetzen, d.h. den eingegebenen Suchbegriff sowie alle weiteren Suchkriterien
I6schen kdnnen.



Der Ergebnisbereich

Im Ergebnisbereich sehen Sie alle Elemente, die zu lhrer Suchanfrage gefunden
wurden. Standardmalfig ist die Anzahl der angezeigten Ergebnisse auf 5000
begrenzt. Sie kbnnen diese maximale Anzahl in den Optionen -> Suche erhohen.

[ Alles (2284)  B=AE-Mails (1964) || Anhange (320) m= ~
Alles » | Jederzeil~ | Alle Archive ~ - - - - -
Typ Datum ~  Archiv Betreff An Ordner Van Pfad o
=4 Mail 06.02.200... christian.sch... Some after thoughts to our  meeting Daren ] Farmer Discussion thre... Mauldin Mike christian.sch..
& Mail 06.02.200... christian.sch.,  Some after thoughts to our  meeting Daren) Farmer All documents Mauldin Mike christian.sch.,
£ Mail 08.02.200... christian.sch...  Some after thoughts to our 'meeting Daren) 'Farmer Personal Mauldin Mike christian.sch..
[ Mail 05.02.200... christian.sch.. HPLC/ENA employees  meeting Daren ] Farmer : Pat Clynes Alldocuments  Yvette G Connevey  christian.sch..
[ Mail 05.02.200... christian.sch.. HPLC/ENA employees meeting Daren ] Farmer : Pat Clynes Discussion thre... Yvette G Connevey  christian.sch..
ﬂj‘pptAnhang 04.02.200... christian.sch...  Three Rivers Allecations Mtg.ppt Discussion thre... christian.sch..
@ ppt Anhang  04.02.200... christiansch... Three Rivers Allocations Mtg..ppt All documents christian.sch..
] .doc Anhang 04.02.200... christian.sch... ENom initial pass use cases.doc All documents christian.sch..
hﬂ_] .doc Anhang 04.02.200.. christian.sch.. ENom initial pass use cases.doc Enron news christian.sch..
(=l Mail+ 04.02.200... christian.sch..  MNotes from initial EMom Use Case meeting Robert Superty: Daren) Farmer :.Enron news Hal Elrod christian.sch..
() Mail+ 04.02.200... christian.sch.. Motes from initial EMom Use Case meeting Robert Superty; Daren ) Farmer ;. All documents  Hal Elred christian.sch..
) Mail+ 04.02.200... christian.sch.. Motes from initial EMom Use Case meeting Robert Superty; Daren ) Farmer ;. Discussion thre... Hal Elrod christian.sch..
rﬂ_]‘do: Anhang 04.02.200... christian.sch.,  ENem initial pass use cases.doc Discussion thre.. christian.sch.,
£ Mail 04.02.200... christian.sch..  Meet with Mike Mulden in Cafeteria Meeting = christian.sch..
[ Mail 04.02.200... christian.sch.. MidTex Meeting Aimee Lannou; George Grant; R... Discussion thre.. Thu Nguyen christian.sch..
[ Mail 04.02.200... christian.sch.. MidTex Meeting Aimee Lannou; George Grant; R... All documents  Thu Nguyen christian.sch..
=d Mail 04.02.200... christian.sch..  Brenda Herod's Management Off site Steve Venturatos; Mary M Smit.. All documents  Yvette G Connevey christian.sch..
B Mail 04.02.200... christian.sch...  Brenda Hered's Management Off site Steve Venturatos; Mary M Smit... Discussion thre.. Yvette G Connevey  christian.sch..
[ Mail 04.02.200... christian.sch.. Review Texas Budgets (3034) Meeting = christian.sch..
4 Mail 03.02.200... christian.sch.. Re: MidTex meeting Thu Nguyen All documents Daren ) Farmer christian.sch..
=0 Mail 03.02.200... christian.sch.. Re:MidTex meeting Thu Nguyen Sent Daren) Farmer christian.sch..
B Mail 03.02.200... christian.sch.. Re:MidTex meeting Thu Nguyen Discussion thre... Daren) Farmer christian.sch..
[ Mail 03.02.200... christian.sch.. Re:MidTex meeting Thu Nguyen ‘sent mail Daren ) Farmer christian.sch..
4 Mail 03.02.200... christian.sch.,  MidTex meeting Aimee Lannou; George Grant; R... Discussion thre.. Thu Nguyen christian.sch.,
£ Mail 03.02.200... christian.sch.. MidTex meeting Aimee Lanncy; George Grant; R... All documents  Thu Nguyen christian.sch..
[ Mail 03.02.200... christian.sch... Usecase Analysis for Enom Meeting (EB2... Discussion thre... christian.sch..
= Mail 03.02.200... christian.sch... Usecase Analysis for Enom Meeting (EB2.. Meeting = christian.sch..
53 Mail 03.02.200... christian.sch.. Usecase Analysis for Enom Meeting (EB2.. All documents christian.sch..
B Mail 0202.200... christian.sch... KERR MCGEE meeting TODAY @ 1:30 - r..  Ami Chokshi Sent Daren) Farmer christian.sch., ~
f . o

Ergebnistypen-Auswahl

Am oberen Rand der Ergebnisliste befinden sich die Reiter mit den verschiedenen
Element-Kategorien.

Alles FAE-Mails  [E5] Kontakte Aufgaben Meetmgs Ka\ender DNotlzen @Journal @Anha’nge @Date\en

Durch einen Klick auf einen Reiter werden nur noch die Ergebnisse der jeweiligen
Kategorie angezeigt. Mit einem Klick auf den Reiter ,Alles” kbnnen Sie jederzeit
wieder die Gesamtmenge anzeigen.

Felder auswahlen

Rechts neben den Kategoriereitern befinden sich drei Schalter. Der linke dient zur
Auswahl der anzuzeigenden Spalten (siehe Hauptmeni -> Ansicht -> Anzeigefelder
anpassen),

Vorschau-Details andern

Mit dem mittleren der drei Schalter kdnnen Sie bestimmen, wie viele Zeilen des
Inhaltes eines Elementes in der Ergebnisliste angezeigt werden. Durch Klicken auf
diesen Schalter wechseln Sie zwischen keiner, 1, 2 oder 3 Zeilen.



Erweiterte Suchfelder ein- und ausblenden

Mit dem rechten Schalter kdnnen Sie die erweitereten Suchfelder ein- und
ausblenden.

Erweiterte Suchfelder

Mit den erweiterten Suchfedern kdnnen Sie lhre Suche auf vielfaltige Weise
verfeinern.

Alles - | Jederzeil~ | Alle Archive -

Typ Datum ~ Archiv Betreff An Ordner Von Pfad

Uber der Ergebnisspalte , Typ‘ befindet sich das Auswahlmenii fiir den Ergebnistyp,
auf den Sie die Suche einschranken mochten. Sie haben die Auswahl zwischen
Alles’, [Emails, ,Anhange’, ,Kontakte’, ,Notizen‘, ,Kalender und ,Dateien’.

Alles ~| leder
Alles L

Ernails
Anhinge
Kontakte
Motizen
Kalender

Dateien =
[T TOTATTF 71 .,

W ECIE &K

Uber der Ergebnisspalte ,Datum’ befindet sich das Auswahlmendi fiir den
Datumsbereich, auf den die Suche eingegrenzt werden soll. Sie haben die Auswahl
zwischen ,Jederzeit, ,Heute“, ,In dieser Woche®, ,In diesem Monat®, ,In diesem
Jahr® und ,Benutzerdefiniertes Intervall“. Ihr Suchwort wird dann nur innerhalb des
von lhnen angegeben Zeitraums gesucht. Bei Auswahl von ,Benutzerdefiniertes
Intervall“ 6ffnet sich das folgende Fenster, in dem Sie den gewilnschten Zeitraum
eingeben kénnen.

Datum beschranken l&]
Bedqinn:

Maortag |, 22. Dezember 2014 E
Ende:

Mortag , E. Dezember 2014 El-

Keine Zettspanne ausgewahlt.

QK ‘ ‘ Abbrechen

Uber der Ergebnisspalte ,Archiv‘ befindet sich das Auswahlmen fiir das Archiv, in
dem die Suche durchgefiihrt werden soll. Sie bekommen hier sdmtliche Archive zur



Suche angeboten, die Sie Ihrem Index hinzugefiigt haben. Eine Mehrfachauswabhl ist
selbstverstandlich mdglich.

Geteilte Archive

Server Archive

Alle Archive - - -
Alle Archive

Lokale Archive

christian.schmidt@axonic.net

Archiv - christian.schrmidt@axonic.net

Offentliche Ordner - christian.schmidt@axonic.net
LC10-PST

Dy

il

WESRV0L\shares\tauschhLockeen Shared Index\Manuel\Reading
Private Postfacher

Gffentliche Ordner

Dateisystem

Lookeen bietet Ihnen noch weitere Suchfelder, mit denen Sie lhre Suche
einschranken kénnen. Diese sind:

Betreff, An (= Empfanger), Von (= Absender), Kategorie: fur die
entsprechenden E-Mail Eigenschaften

Ordner: hiermit kbnnen Sie die Suche auf einen einzelnen Ordner begrenzen.
Es kann sich um einen Outlook-Ordner oder um einen Ordner aus dem
Dateisystem handeln.

Pfad: Ahnlich wie Ordner, nur dass Sie hier den Pfad angeben, unter dem
gesucht werden soll. Im Gegensatz zur Ordnersuche werden hierbei auch
Unterordner bei der Suche beriicksichtigt.

Name, Firma: fur Kontakte

Datei, Dateiendung: fur Dateianhange und lokal bzw. im Netzwerk
gespeicherte Dateien

Ort: fir Termine und Besprechungen

Geben Sie den gewtinschten Suchbegriff in das jeweilige Suchfeld ein und driicken
sie die Eingabetaste oder klicken auf die Lupe, um die Suche zu starten. Die
Suchfelder lassen sich natirlich auch kombinieren.

Das Kontextmeni

Durch einen Doppelklick auf ein Element 6ffnen Sie dieses. Mit einem Rechtsklick
auf ein Element 6ffnen Sie das Kontextmen, welches Optionen zum Verfeinern und
Einschranken lhrer Suchanfragen und zum Bearbeiten des ausgewahlten Elementes

bietet.



Korrespondenz

Konversation mit Farmer Daren J;Hill Garrick:
E-Mails an Farmer Daren J;Hill Garrick;
E-Mails von Farmer Daren 1;Hill Garrick;
Thema

Innerhalb von

E-Mail Adressen extrahieren

Suche wiederholen, nur mit... »

Suche wiederholen, chne... »
Zusammenfassung

In Ordner verschieben
Elernent in Ordner kopieren...
Element lGschen

Kategorie setzen

Antworten
Allen antwaorten

Weiterleiten

Anzeigefelder bearbeiten...

Korrespondenz anzeigen

Um einen Uberblick tiber die gesamte Korrespondenz zwischen lhnen und einer
anderen Person zu erhalten, markieren Sie bitte eine E-Mail von dieser Person und
wahlen Sie danach ,Person suchen®.

Konversation mit

Wenn Sie einen Uberblick tiber die gesamte Korrespondenz zwischen lhnen und
allen Personen bekommen méchten, die in dieser E-Mail (z.B. als Absender, CC
oder BCC) genannt wurden, markieren Sie bitte diese E-Mail und wahlen Sie danach
,Konversation mit"“.

E-Mails an und E-Mails von

Mit den Menupunkten “E-Mails an” und “E-Mails von” kdnnen Sie alle E-Mails ,an®
oder ,von“ dem Absender der ausgewahlten E-Mail finden.

Thema

Um die Suche nach einem bestimmten Betreff zu starten, markieren Sie die
entsprechende E-Mail in Ihren Suchergebnissen und wahlen Sie ,Thema suchen®.

Innerhalb von

Wenn Sie zwei verschiedene E-Mails im Lookeen Suchergebnisfenster markieren,
kénnen Sie auf ,Innerhalb von“ klicken - somit erhalten Sie einen Uberblick Uiber die
Korrespondenz zwischen dem Datum der ersten und der zweiten markierten E-Mail.



E-Mail Adressen extrahieren

Diese Funktion listet Ihnen in einem Editor-Fenster alle E-Mail Adressen auf, die in
einer E-Mail enthalten sind. Es werden sowohl Absender und Empfanger erfasst als
auch Adressen aus dem Inhalt der E-Mail.

Suche wiederholen, nur mit...

Sie konnen lhre Suchergebnisse einschranken, indem Sie auf ,Suche wiederholen,
nur mit...“ klicken.

Dadurch kann Ihre Suchabfrage beschrankt werden, indem nur noch nach E-Mails
mit dem gleichen Absender, Betreff, Archiv oder im gleichen Ordner gesucht wird
oder nach solchen, die am gleichen Tag, in der gleichen Woche oder im gleichen
Monat eingegangen sind (das Datum bezieht sich auf die ausgewéhlte E-Mail in
Ihrem Lookeen Suchergebnisfenster).

E-Mail Adressen extrahieren

Suche wiederholen, nur mit... L4 Gleicher Sender
Suche wiederholen, chne.. r Gleicher Betreff
Zusammenfassung Gleiches Archiv

Gleicher Ordner

In Ordner verschieben

Element in Ordner kopieren... Vom gleichen Tag

Elernent l6schen Aus der gleichen Woche

Kategorie setzen Aus der gleichen Monat

Suche wiederholen, ohne...

Wenn Sie auf “Suche wiederholen, ohne ...” klicken, kdnnen Sie lhre
Suchergebnisse ebenfalls einschranken. Dadurch werden bei der erneuten Suche
Elemente ohne diesen Absender, Betreff, Archiv oder Ordner gesucht.

Suche wiederholen, nur mit... 3
| Suche wiederholen, chne... k | Gleicher Sender
Zusammenfassung Gleicher Betreff

Gleiches Archiv
Gleicher Ordner

In Ordner verschieben

Elerment in Ordner kopieren...

Elernent l8schen

Zusammenfassung

Klicken Sie auf ,Zusammenfassung®, um eine E-Mail zu erstellen, die die
Korrespondenz aller ausgewahlten E-Mails in Listenform zusammenfasst.

In Ordner verschieben, Element in Ordner kopieren

Mochten Sie eine E-Mail in einen anderen Outlook Ordner verschieben oder
kopieren? Markieren Sie einfach die betreffende E-Mail und klicken Sie anschliel3end
im Kontextmenu auf ,In Ordner verschieben® oder auf ,Element in Ordner



kopieren...“. Anschliel3end 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Zielordner
auswahlen kénnen.

Element I6schen
Hierdurch I6schen Sie das ausgewéhlte Element.

Kategorie setzen

Handelt es sich bei dem ausgewéhlten Element um eine E-Mail, kbnnen Sie hiermit
dieser eine Kategorie zuordnen.

Antworten, Allen antworten, Weiterleiten

Hierbei handelt es sich um die gewohnten Aktionen, die Sie mit E-Mails durchfiihren
konnen.

Anzeigefelder bearbeiten

Hierdurch 6ffnen Sie das bereits im Abschnitt ,Hauptmenu\Ansicht\Anzeigefelder
anpassen’‘ beschriebene Fenster zur Auswahl der anzuzeigenden Ergebnisspalten.



Der Detailbereich

Wenn Sie ein Element aus der Ergebnisliste durch Anklicken auswéhlen, wird es im
Detailbereich dargestellt.

=F Thema Korrespondenz Speichern -

B- Debt

Pfad: Archiv - christian.schmidt@axonic.net\ENROM \farmer-d1\Darren_Farmer_lan2002Farm
Vor: Wallis Janet

An: Lamphier Gary; Papayoti Lee

CC: Redmond Brian: Hall Bob

Please plan to attend a meeting with Brian Redmond and Bob Hall on Thursday at £:00
in conference room 3367.

Each person should be prepared to discuss the cutrent status of each "Bad Debt"
account that was assigned to them in February.

If yvou are unable to attend yvou will need to schedule a private meeting with Brian
Fedmond at a later date.

Janet

o e o e e o ok ke ke ke

EDEM Enron Email Diata Set has been produced in EML, P3T and NSF format by ZL
Technologies, Inc. This Diata Set is licensed under a Creative Commons Attnbution 3.0
United States License <http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/us> . To provide

attribution, please cite to "ZL Technologies, Inc. (http:worw gt com)."
EEEE LS E X L]

Thema

Falls es sich um eine E-Mail oder einen E-Mail-Anhang handelt, kbnnen Sie sich mit
dem Schalter ,Thema“ alle weiteren E-Mails zum jeweiligen Betreff anzeigen lassen.



Korrespondenz

Mit dem Schalter ,Korrespondenz® wird die komplette Korrespondenz zwischen
denjenigen Personen aufgelistet, die in der ausgewahlten E-Mail als Absender oder
Empfanger aufgefuhrt sind.

Vorschaumodus auswaéahlen

Uber die Schaltflache ,,Vorschaumodus auswahlen® auf der rechten Seite kénnen
Sie bestimmen, wie Elemente in der Vorschau angezeigt werden: entweder per
reiner Textvorschau oder per Originalvorschau. Wahrend die reine Textvorschau den
Vorteil der verzégerungsfreien Vorschau bietet, stellt die Originalvorschau das
Dokument so dar, wie es auch von der zugehdrigen Anwendung dargestellt wirde.

Dokumente bearbeiten

Wahlen Sie hierzu den Vorschaumodus ,Original anzeigen (Editiermodus)‘. Das
bearbeitete Dokument kbnnen Sie dann durch einen Klick auf ,Speichern”
abspeichern.

& Thema Korrespondenz l?] Speichern & - I
. . Vorschau anzeigen
Eﬂ TenaSka IV Meet| ng LISt'Kls SZ  Original anzeigen (Schreibgeschiitzt)
Pfad: Z\tempt Tenaska IV Meeting List.xls |E e A
4 A B c D [
1 Tenaska IV - Gas Supply Meeting 21-Jun-01 1:( «
2 Company Expertise Contact EP Office
3 EPME Origination Dravid Field 24254 y
4 EPME AnalystModeling  |Shane Litts E24435D (.
c [FPAE Crmmarrial Momt [Risl- Tnhneton NWR1TA i




Die Statusleiste

Die Statusleiste zeigt lhnen an, wie viele Ergebnisse lIhre Suche geliefert hat, wie
viele Elemente sich derzeit im Index befinden und ggf. auch den Online-Status eines
eingebundenen Lookeen Servers. Findet gerade eine Indizierung statt, sehen Sie
zusatzlich, welcher Ordner gerade indiziert wird.

|?495 Elermente gefunden 89511 Elemente Online |

Durch einen Klick auf die Anzahl der Elemente im Index am rechten Ende der
Statusleiste 6ffnen Sie die Datei lookeen_detailed index_log.txt aus dem Lookeen-
Benutzerverzeichnis. Diese enthélt detaillierte Angaben lber den Index wie Start-
und Endzeitpunkt der Indizierung sowie die Anzahl der indizierten Elemente in den
einzelnen Ordnern.



Optionen

Hier sehen Sie das Optionenfenster. Nutzen Sie dieses Fenster, um festzulegen, wie
Lookeen E-Mails und Dateien auf Inrem Computer indiziert, wie Suchanfragen
bearbeitet werden und wie Lookeen in Windows integriert wird.

» Optionen

Index | Indizierungs-Zeitplan | Index Details | Suche | Outlook | System|

Index-Quellen (Bitte legen Sie hier fest, welche Quellen durchsuchbar sein sollen):

CEEe998

348 items
Indexed at 12:54

Default wiederherstellen H Dialog zuricksetzen oK H Abbrechen H Ubernehmen

Index

Hier legen Sie fest welche Ordner von Lookeen indiziert und durchsucht werden
sollen.

Wenn Sie auf das Pluszeichen neben einem Ordner klicken, kdnnen Sie die
Unterverzeichnisse anzeigen lassen und sie durch das jeweilige Kontrollkéasten
aktivieren (Haken gesetzt) bzw. deaktivieren (Haken nicht gesetzt).

w Cptionen

Index | Indizierungs-Zeitplan | Index Details | Suche | Outlook | System|

Index-Quellen (Bitte legen Sie hier fest, welche Quellen durchsuchbar sein sollen):

348 items
Indexed at12:54

Default wiederherstellen H Dialog zuriicksetzen oK H Abbrechen H Ubemehmen

Tipp: Die erste Indizierung kdnnte einige Zeit in Anspruch nehmen. Dies ist
abhangig vom Umfang und von der Gro3e lhrer Daten. Nachdem lhre
benotigten Daten indiziert worden sind, gehen die spéteren
Indizierungsvorgange schnell. Dieser kurze Indizierungsvorgang fugt alle neu



erhaltenen, verschobenen, geléschten oder veranderten Elemente (z.B. neu
erstellte Aufgaben, Termine oder neu eingegangene E-Mails) hinzu.

Neues Archiv hinzuftigen

Verwenden Sie die Schaltflache ,Neues Archiv hinzufigen...“, um ein neues Fenster
zu 6ffnen, in welchem Sie lokale Verzeichnisse, Outlook-Ordner, externe Indizes
(Shared Index) oder Lookeen Server zur Liste der von Lookeen verwendeten Archive
hinzufuigen kdnnen. Die neuen Daten- oder Outlook-Archive werden bei kiinftigen
Indizierungen bericksichtigt, die externe(n) Indexquelle(n) und der oder die Lookeen
Server stehen sofort zur Verfiigung.

w Archiv zum Index hinzufiigen ﬁ
Dateiarchiv oder Microsoft Outlook MNeue BExteme Indexquelle Lookeen Server

-verzeichnis Archiv Outlook-Archi... (Lookeen Shared...

Dateiarchiv oder —verzeichnis
Geben Sie einen Pfad zu einem lokalen Datenverzeichnis an oder klicken Sie auf
»LAuswahlen...“, um in einem Auswabhlfenster dorthin zu navigieren.

Microsoft Outlook Archiv
Wahlen Sie einen vorhandenen Outlook-Ordner aus oder erstellen Sie einen neuen.

Neue Outlook Archive erkennen

Mit diesem Schalter kbnnen Sie Lookeen manuell nach neu hinzugekommenen
Outlook-Archiven suchen lassen. Im Falle eines Fundes werden Sie gefragt, ob Sie
diese(s) Archiv(e) zum Index hinzufligen mdéchten.




Lookeen Enterprise l&

Lookeen hat1l neue Daten-Archive erkannt:
LC10-PST

Wollen 5ie diese jetzt zu Threm Lockeen-Index hinzuflgen?

Ja l ’ Mein ] [ Abbrechen

Tipp: ,Beim Start nach neuen Archiven suchen”

Mit dieser Option (Reiter ,Outlook®) kdnnen Sie Lookeen bei jedem Start
uberprifen lassen, ob neue Outlook-Archive hinzugekommen sind, die noch
nicht zum Index hinzugefugt wurden.

Externe Indexquelle
Hier kdnnen Sie den Pfad zu einer externen Indexquellen (Shared Index) angeben.
Weitere Informationen zu externen Indexquellen finden Sie in einem eigenen Kapitel.

Lookeen Server
Geben Sie die Adresse (URL) und weitere Optionen zur Nutzung eines Lookeen
Servers an (s.u.).

Entfernen

Sie konnen bereits existierende Verzeichnisse |6schen, indem Sie sie markieren und
auf ,Entfernen” klicken.

Eigenschaften

Falls Sie einen oder mehrere Lookeen Server verwenden, markieren Sie den
gewinschten in der Liste und klicken zum Konfigurieren seiner Optionen
anschlielend auf den ,Eigenschaften“-Schalter.



W Lookeen Server Einstellungen &J

Server-lUr: Timeout (n Sek.):
hitp://192.168.2 122/ Lookeen Server/LookeenService svc 152

Standard-Credentials nutzen

User1Z3 s Mydomain

Server-Status:
Online [ Eingtellungen testen

oK ] [ Cancel l

w ¥

In diesem Fenster kdnnen Sie die URL des Lookeen Servers eintragen bzw. andern.
Des Weiteren kénnen Sie den Timeout andern, nach dem eine Serveranfrage
abgebrochen wird. Der Standardwert ist 15 Sekunden.

Die Option ,Standard-Credentials nutzen® ist per Default aktiviert. Dies bedeutet,
dass die Anmeldeinformationen des Benutzers zur Autorisierung am Lookeen Server
verwendet werden. Sie konnen diese Option deaktivieren und Anmeldeinformationen
eines anderen Benutzers angeben, um den Lookeen Server mit dessen
Berechtigungen zu verwenden.

Mit der Schaltflache ,Einstellungen testen® konnen Sie die Verfugbarkeit des
Lookeen Servers Uberprufen.

Weitere Informationen zum Lookeen Server finden Sie unter http://www.lookeen-
server.com

Indizierungs-Zeitplan
Mit dem Indizierungs-Zeitplan konnen Sie festlegen, wie oft und zu welchen Zeiten
Lookeen eine Aktualisierung oder Neuindizierung lhrer Daten durchfihren soll.



W Optionen

Index | Indizierungs-Zeitplan |Index Detailsl Suche I Cutlook | System|

Indizierung starten, alle: [] Index laschen und neu aufbauen, alle:
[] Micht indizieren in der Zeit von: [ starte Index nur in der Zeit von:
8 bis 18 19 bis | 20
Mindestzeit zwischen zwei Indizierungen (in Sek.): Mindestzeit vor der ersten Indizierung (in Sek.):
200 90 =

Echtzeit-Indizierung fir das Dateisystern
Echtzeit-Indizierung fir Qutleck

Mindestanzahl von neuen Elemente oder Anderungen, bevor indiziert wird:

1

l Dialog zuriicksetzen oK H Abbrechen H Ubernehmen

Default wiederherstellen

Indizierung starten, alle und Index lI6schen und neu aufbauen, alle

Sie kénnen hier einen Zeitintervall angeben, nach welchem Lookeen regelmalig eine
Indizierung lhrer Daten durchfihrt.

Es empfiehlt sich, in regelmafigen Abstanden lhren Index ganz zu l6schen und
komplett neu aufzubauen, um alte verschobene oder geléschte Eintrage sicher in
Ihrem Index zu aktualisieren. Auch diese Option kdnnen Sie hier aktivieren. Sie
kénnen auswahlen, ob Sie vor einem Neuaufbau nach einer Bestatigung gefragt
werden.

Nicht indizieren in der Zeit von und Starte Index nur in der Zeit von

Hier kbnnen Sie die Zeitraume, in denen eine Neuindizierung fur neue, verschobene,
geldschte und geénderte Elemente ausschliel3lich stattfinden bzw. nicht stattfinden
soll, festlegen. Wenn Sie zum Beispiel festlegen mdchten, dass Lookeen zwischen
08.00h und 18.00h keine Indizierungen durchfiihren soll, kénnen Sie einen Haken in
dem Kontrollkastchen ,Nicht indizieren in der Zeit von:“ setzen und dann die
entsprechenden Zeiten festlegen.

Hinweis: Die Funktion ,Nicht indizieren in der Zeit von:“ verhindert, dass |hr
Index in dieser Zeit startet. Bitte beachten Sie aber, dass ein vor diesem
Zeitpunkt bereits gestarteter Indexprozess zu Ende gefuhrt wird.



Mindestzeit zwischen zwei bzw. vor der ersten Indizierung

Um die Belastung der Systemressourcen zu verringern, konnen Sie eine Mindestzeit
angeben, die zwischen zwei Indizierungen vergangen sein soll. Ebenfalls kénnen Sie
hier die Zeit einstellen, die nach dem Starten von Lookeen gewartet werden soll, bis
eine erste Indizierung stattfindet. Die Mindestzeit hierfur betragt 90 Sekunden.

Echtzeit-Indizierung

Dank der Echtzeit-Indizierung findet Lookeen alle E-Mails und andere Daten in
Echtzeit. Die Echtzeitindizierung liefert somit stets die aktuellsten Daten an alle
Lookeen Nutzer — egal ob auf Exchange Servern, in 6ffentlichen Ordnern, in Citrix,
Terminal Server Umgebungen oder im Netzwerk. Sie kdnnen auch auswahlen, nach
wie vielen geénderten Elementen eine Indizierung stattfindet.

Index Details

Hier kdbnnen Sie unter Anderem festlegen, wo Ihre Indexdatei gespeichert wird und
welche Dateiarten indiziert werden.

# Optionen = | E e
|Index | Indizierungs-Zeitplan | Index Details | Suche I Outlookl System|

Lokaler Dateipfad des Lookeen-Index

Ch\Users\cschmidt\AppData\Local\Lookeent\Index l Andern... ‘ l Index laschen ‘

Indiziere Dateien mit folgender Dateiendung (™' um alles zu indizieren):

folder doc msg xls xml ppt htm html tt pdf pps ppte ppsx docx xlsm xlst xlsx php rif bmp png jpg jpeg tif tiff gif ods odt odp

Verbrauch fir Systemresourcen: Schnelleres Indizieren sorgt fiir hohe Speicherauslastung. Wichtig: Sie kdnnen auch WAHREND der
Indizierung die Geschwindigkeit regulieren.

Langsam Schnell

U

[] Index nach Indizierung optimieren

Index optimieren

Maximale Lénge der Vorschau in Zeichen (zur Reduktion von Speicherplatz):

1000[=

Default wiederherstellen l Dialog zuriicksetzen OK ‘ \ Abbrechen

Lokaler Dateipfad des Lookeen-Index

Definieren Sie hier, wo der Index von Lookeen gespeichert wird. Auf3erdem sehen
Sie auch, wie viele Elemente sich derzeit in lnrem Index befinden. Durch einen Klick
auf ,Index I6schen® kdnnen Sie diesen komplett I6schen.



Indiziere Dateien mit folgender Dateiendung

Sie kdnnen auch ausgewahlte Dateiformate festlegen, sodass diese ebenfalls
gefunden werden. Flgen Sie einfach weitere Dateiformate hinzu und probieren Sie
aus, ob diese indiziert werden! Die Dateierweiterungen, die von uns unterstitzt
werden und getestet wurden, haben wir bereits hinzugeftigt. Falls Sie alle Arten von
Dateien indizieren mochten (nicht empfohlen), kénnen Sie auch einfach die Wildcard
*“angeben.

Verbrauch fur Systemressourcen

Hier konnen Sie festlegen wieviel Rechenkapazitat Lookeen fur die Indizierung zur
Verfugung steht. Wenn Sie die Indizierungsgeschwindigkeit auf ,Schnell” setzen wird
mehr Rechenkapazitat von Lookeen genutzt, als wenn Sie sie auf ,Langsam” setzen.
Wenn Sie rechenintensive Anwendungen ausfuihren, die durch die Indizierung
verlangsamt werden, sollten Sie die Indizierungsgeschwindigkeit auf ,Langsam®
setzen.

Wenn Lookeen die Indizierung langsamer durchfiihrt, benétigt es eine geringere
Rechenkapazitat und andere Programme kdnnten die freien Kapazitaten nutzen.

Index nach Indizierung optimieren

Wahlen Sie diese Option, startet Lookeen nach der Indizierung eine Art
Defragmentierung der Indexdaten. Dadurch kann der Indexvorgang etwas langer, als
ohne die Optimierung des Index bendtigen.

Dies hat eine hthere Geschwindigkeit bei der Suchanfrage zur Folge und durch die
Komprimierung verringert sich die Grof3e des Indexordners.

Driucken Sie den Button "Index optimieren”, um die Optimierung des Index sofort zu
starten. Bitte beachten Sie: Dieser Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Maximale Lange der Vorschau in Zeichen

Wenn Sie die Lookeen Vorschau benutzen, kénnen Sie hier einstellen, wie viele
Zeichen von jedem Element fir die Vorschau zur Verfigung gestellt werden. Da
Lookeen ohnehin Ihre Dateiinhalte indiziert, belastet das die
Indizierungsgeschwindigkeit nur minimal, jedoch steigt damit der Bedarf an
Festplattenspeicher fir den Index.

Suche

In diesem Unterment kénnen Sie bestimmte Suchparameter lhrer Suche festlegen
und zum Beispiel die maximale Anzahl der angezeigten Ergebnisse einstellen.



W' Optionen

| Index | Indizierungs-Zeitplan | Index Detailsl Suche | Outleck | System|

Aktiviere globalen Shorteut (Ctrl, Ctrl) zum Starten der Suche aus Windows

Im Suchdialeg Ctrl-F fir erneute Suche verwenden

Suchhistorie anlegen, um Suchanfragen wiederzuverwenden

‘Search-as-you-type'-Modus aktivieren

[T] Immer die Wildcard-Suche (*) am Beginn anfiigen

Eigene Adresse(n) und Alias:

martin.peter@lookeen.com marting|

Maxirmale Anzahl der angezeigten Ergebnisse:

5000 =

Default wiederherstellen l Ubernehmen

l Dialog zuriicksetzen oK J l Abbrechen

Aktiviere globalen Shortcut (Ctrl, Ctrl) zum Starten der Suche aus Windows

Durch zweimaliges Driicken der Ctrl-Taste kbnnen Sie das Suchfenster von Lookeen
offnen, falls dieses gerade geschlossen ist.

Im Suchdialog Ctrl-F fir erneute Suche verwenden:
Ermoglicht die Suchanfrage mit der Tastenkombination Ctrl-F.

Suchbhistorie anlegen, um Suchanfragen wiederzuverwenden
Lookeen merkt sich die Suchanfragen, die Sie mit Lookeen gemacht haben.

‘Search-as-you-type“-Modus aktivieren

Falls dieser Modus aktiviert ist, beginnt Lookeen mit der Suche bereits, wahrend Sie
den Suchbegriff eintippen. Andernfalls geben Sie den Suchbegriff komplett ein und
driicken anschlielBend die Eingabetaste um die Suche zu starten.

Erneut mit *-Wildcard suchen, wenn kein Ergebnis

Sollte es zu Ihrer Suchanfrage keine Ergebnisse geben, wird Lookeen selbststandig
erneut nach lhrem Suchbegriff suchen und eine Wildcard anhdngen, um so doch
noch maogliche Ergebnisse zu finden.



Erneut suchen mit Wildcard (*) am Anfang der Suchanfrage falls kein Ergebnis

Wie im vorherigen Fall, nur dass dieses Mal die Wildcard vor dem Suchbegriff
eingefugt wird.

Immer die Wildcard-Suche (*) am Beginn anfliigen

Bei aktivierter Option wird Lookeen bei jeder Suche vor dem Suchbegriff eine
Wildcard einfligen.

Eigene Emailadressen und Alias

Hier kdnnen Sie lhren Namen, den Sie in Outlook definiert haben, und lhre E-Mail-
Adresse eintragen. Lookeen hebt nun alle E-Mails, bei denen Sie Absender sind,
farblich hervor.

Maximale Anzahl der angezeigten Ergebnisse

Dies ist die maximale Anzahl an Elementen, die als Suchergebnisse angezeigt
werden. Erh6hen Sie diese Anzahl, falls Sie unter den voreingestellten 5.000
Suchergebnissen nicht das finden, was Sie suchen.

Outlook

Auf diesem Reiter legen Sie Outlook-spezifische Einstellungen fest, bspw. ob Sie
Anhange von E-Mails indizieren méchten oder nicht.

W Optionen

|Ir‘|dex |Indizierungs-Zeithan Index Details | Suche | Outlook |System|

Outlook-Kategorien indizieren und durchsuchbar machen
Anhénge indizieren
Die Ordner 'Spam’ und 'Geldschte Elemente’ Gberspringen

Verschlsselte Elemente Gberspringen (chne Security Dialog)

Qutlook bei Bedarf 6ffnen:

IImmer automatisch affr

[] Beim Start nach neuen Archiven suchen

Default wiederherstellen

l Dialog zuriicksetzen 0K ‘ l Abbrechen




Outlookkategorien indizieren und durchsuchbar machen

Wabhlen Sie diese Option, um Outlook-Kategorien indizierbar zu machen. Die
Indizierungsgeschwindigkeit kann unter Umstanden sinken.

Tipp: Bitte beachten Sie, dass erst durch Neuindizierung Anderungen der
Kategorien bei der Suche verfugbar werden. Um die Kategorien anschliel3end
iIm Suchfenster zu sehen, missen Sie die Spalte ,Kategorien“ zu Ihrem
Suchergebnis-Fenster hinzufligen.

Anhénge Indizieren

Anhéange werden standardmalig indiziert. Falls Sie Anhange nicht indizieren wollen,
entfernen Sie den Haken aus diesem Kontrollkastchen. Das spart zwar
Indizierungszeit, jedoch finden Sie dann mitunter nicht immer das, was Sie suchen.

Die Ordner ‘Spam‘und ‘Geléschte Elemente‘ liberspringen

Ist diese Option aktiviert, werden diese beiden Outlook-Ordner bei der Indizierung
nicht beriicksichtigt.

Verschlisselte Elemente Uberspringen

Haufig befinden sich in PST-Dateien verschlisselte Elemente. Das
Sicherheitsprotokoll von Outlook verlangt hierbei im Regelfall eine Authentifizierung,
um Zugriff auf diese Elemente zu ermdglichen. Sollten Sie verschliisselte Elemente
indizieren wollen, kann das dazu fuhren, dass Sie wahrend der Indizierung dazu
aufgefordert werden, die Dateizugriffe zu bestétigen.

Die Voreinstellung von Lookeen sieht daher vor, verschliisselte Elemente zu
Uberspringen. Dadurch kann gewébhrleistet werden, dass die Indizierung auch ohne
Ihr Beisein durchgefuhrt werden kann.

Outlook bei Bedarf 6ffnen

Outlook muss gedffnet sein, wenn Lookeen bei der Suche oder Indizierung auf
Outlook-Daten zugreifen will. Sie kdnnen festlegen, wie Lookeen Outlook bei Bedarf
offnen soll: mit Bestéatigung, ohne Bestéatigung oder niemals.

Beim Start nach neuen Archiven suchen

Auf Wunsch kann Lookeen bei jedem Start Gberprifen, ob neue Outlook-Archive
vorhanden sind, die noch nicht in der Liste der zur Indizierung bereiten Archive
stehen.

Bestatigungsdialog nach Erkennung anzeigen

Sofern die Option zur Archivsuche aktiviert ist und neue Archive gefunden wurden,
kénnen Sie hiermit auswahlen, ob Sie zur Bestéatigung aufgefordert werden, bevor
die Archive hinzugefligt werden.



Neue Archive automatisch zur Indizierung hinzufigen
Ist diese Option ausgewahlt, werden neu gefundene Archive automatisch, d.h. ohne
Bestatigungsdialog hinzugefugt.

System

Hier kdnnen Sie unter Anderem festlegen, wo Sie Ihre Index- und
Einstellungsdateien speichern méchten oder ob das Lookeen-Symbol in der

Taskleiste angezeigt wird.

m Optionen

|Index IIndizierungs-Zeitplan Index Details | Suche I Outlook| System |

Einstellungsdatei:

ChlUsers\cschmidt\AppDatat Local\Lookeen' lookeensettings.bin

Nicht indizieren, wenn eines dieser (langsamen) MNetzwerke aktiv ist (Netzwerk-Blacklist):

l Metzwerke auswihlen... I

Bestatigungsdialog vor Index, falls langsames Metzwerk erkannt wurde

Sprache (Neustart erforderlich): lSystem v]

Protokoll lGschen

[ Protokoll anzeigen ’Full 'l

Detail Level:

Beim Start autematisch nach Updates suchen
Lookeen Symbol in Taskleiste anzeigen
Ballen Informationen anzeigen

[] Allgerneine Warnungen anzeigen
[] Autematisches Clean-Up um Hauptspeicherauslastung zu minimieren

Beim SchlieBen der Anwendung warnen, wenn Index lduft

Default wiederherstellen l Dialog zuriicksetzen oK H Abbrechen H Ubernehmen

Einstellungsdatei
Hier sehen Sie den Pfad, unter dem Lookeen die Einstellungen speichert.

Nicht indizieren, wenn eines dieser (langsamen) Netzwerke aktiv ist (Netzwerk-
Blacklist)

Insbesondere in Firmennetzwerken kann es haufig vorkommen, dass eine bestimmte
Netzwerkverbindung sehr ausgelastet und/oder langsam ist. Fir diesen Fall hat
Lookeen die Netzwerkeinstellungen. Mit diesem Feature kdnnen Sie eine
sogenannte Blacklist erstellen. Die Indizierung setzt aus, wenn Netzwerke aktiv sind,
die auf der Blacklist enthalten sind.



Mit “Netzwerke auswahlen” konnen Sie sich alle verfigbaren Netzwerke anzeigen
lassen. Sie kdnnen dann anschlieend alle Netzwerke hinzufiigen und nicht
gewunschte manuell wieder von der Liste I6schen, oder die gewtnschten Netzwerke
manuell in die Liste eintragen.

Bestatigungsdialog vor Index, falls langsames Netzwerk erkannt wurde

Hier werden Sie noch einmal gewarnt, wenn die Indizierung startet und die Blacklist
aktiv ist. Dadurch kénnen Sie nochmal kontrollieren, ob Sie mit den gegebenen
Einstellungen dennoch indizieren wollen.

Sprache

Sie kdnnen zwischen Deutsch, Englisch und Spanisch wahlen. Standardmalig
tbernimmt Lookeen die Sprache Ihres Betriebssystems.

Detail Level

Sie kbénnen zwischen verschiedenen Stufen der Detailliertheit des Fehlerprotokolls
wahlen. Standardmalig stellt Lookeen ,Full“ als Detail Level ein. Sie haben hier auch
die Moglichkeit, sich das Protokoll anzeigen zu lassen oder dieses zu I6schen.

Beim Start automatisch nach Updates suchen

Lookeen kontrolliert auf Wunsch automatisch beim Start von Outlook, ob eine neue
Version von Lookeen erhéltlich ist.

Lookeen Symbol in der Taskleiste anzeigen

Aktiviert das Lookeen Symbol in der Taskleiste. Wenn Sie das Symbol in der
Taskleiste mit der rechten Maustaste anklicken, kénnen Sie die Grundfunktionen von
Lookeen nutzen. Siehe hierzu auch den Abschnitt ,Windows Integration®.

Ballon Informationen anzeigen

Lookeen informiert Sie auf Wunsch durch eine Popup-Benachrichtigung, wenn die
Indizierung im Hintergrund startet und beendet ist.

Allgemeine Warnungen anzeigen
Lookeen informiert Sie, wenn Warnungen auftreten sollten.

Automatisches Clean-Up, um Hauptspeicherauslastung zu minimieren

Bei alteren Systemen und besonderen Einstellungen, kann es passieren, dass der
Cache lhres Systems nicht korrekt geleert wird. Bitte aktivieren Sie dieses, um lhren
Arbeitsspeicher zu entlasten und sicher zu stellen, dass der Cache regelmafig
geleert wird.



Beim Schliel3en der Anwendung warnen, wenn Index lauft

Lookeen warnt Sie auf Wunsch, wenn die Indizierung noch nicht abgeschlossen ist
und Sie Lookeen beenden mdchten.



Windows Integration

Eine schnelle Moglichkeit zur Suche bietet Ihnen das Lookeen-Symbol in der
Taskleiste:

w Suchen
+"  Einstellungen

% Beenden .
Lookeen Enterprise
| . 12:24
L}
BE®0 55

Durch einen Rechtsklick auf das Symbol 6ffnen Sie das Meni und kénnen lhren
Suchbegriff direkt in das Textfeld eingeben. Durch Driicken der Eingabetaste oder
einen Klick auf ,Suchen’ 6ffnet sich das Lookeen-Fenster und die Suche wird fur den
eingegebenen Begriff durchgefuhrt. Durch einen Doppelklick auf das Symbol 6ffnet
sich das Lookeen-Fenster ohne Suchbegriff.

Sie haben hier auch die Moglichkeit, das Optionen-Fenster direkt zu 6ffnen oder
Lookeen zu beenden.

Falls Sie auf die Verwendung des Lookeen-Symbols in der Taskleiste verzichten
wollen, kdnnen Sie es unter Optionen\System deaktivieren.



Outlook Integration

Lookeen integriert sich auf zwei Arten in Outlook: im Outlook Meniband und als
Suchleiste.

Lookeen im Outlook Meniband

S TE [ = T—— T——
0|+
’ ‘ Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Lookeen
Suche... v ‘\/
?j“dehrzumThema
Lookeen Optionen

|SL| Korrespondenz
Suche Optionen

Den Lookeen-Reiter konnen Sie durch einen Klick auf ,Lookeen“ im Mentband von
Outlook anzeigen.

Ein Klick auf ,Lookeen” 6ffnet das Lookeen-Fenster, sofern es nicht bereits getffnet
ist.

In das Textfeld kdnnen Sie Ihren Suchbegriff eingeben und durch anschlieRendes
Drucken der Eingabetaste die Suche starten.

Ist eine E-Mail markiert und sie klicken auf den Schalter “Mehr zum Thema“, werden
Ihnen von Lookeen alle E-Mails zum Betreff dieser E-Mail angezeigt.

Ein Klick auf ,Korrespondenz® listet Ihnen samtliche E-Mails auf, die zwischen lhnen
und dem Absender bzw. Empfanger der ausgewahlten E-Mail ausgetauscht wurden.

Ein Klick auf ,Optionen® 6ffnet das Optionsfenster von Lookeen.

Die Lookeen Suchleiste

Die Lookeen Suchleiste wird standardmaf3ig oberhalb des Posteingangs
eingeblendet und ist auch in allen anderen Ordnern des Outlook Postfaches an
gleicher Stelle zu finden.

Posteingang durchsuchen [5trg+E) =

= Lookeen - Korrespondenz 5 Thema

Anordnen nach: Datum Meu nach alt -
4 Heute [

Bis auf die Schaltflache zum Offnen des Optionsfensters enthalt die Lookeen
Suchleiste die gleiche Funktionalitat wie der Lookeen-Reiter im Meniband.

Zum Offnen des Lookeen-Fensters klicken Sie auf ,Lookeen®.



Die Schaltflachen ,Korrespondenz® und ,Thema® entsprechen den Schaltflachen des
Lookeen-Reiters.



Suchanfragen und Abfragesyntax

Basis Suchmadglichkeiten

Hund

Dokumente, in denen der Begriff ,Hund“ vorkommt

Hund Katze

Dokumente, in denen die Begriffe ,Hund® und ,Katze* vorkommen

Hund Fotos -Katze

Dokumente, in denen der Begriff ,Hund“ sowie auch der Begriff ,,Fotos®
vorkommt, jedoch nicht der Begriff ,Katze®

"Hunde Zichtung"

Der Begriff "Hunde Ziichtung" kommt in der genannten Kombination vor

Erweiterte Suchabfragen

H?t*

Hut, Hite, Hitte, Hitten. Der Parameter ? steht hierbei fur ein einzelnes
Zeichen, der Parameter * fir beliebig viele Zeichen.

“Hunde Zichtung“~11

Die Begriffe Hunde und Zlchtung tauchen in einem Abstand von nicht mehr als
11 Wortern auf

Zuséatzliche Suchhilfen

subject:Hund*

Hund, Hunde, Hundefanger etc. im Betreff

to:Martin (oder from:, cc:,
bcc:)

An (bzw. von, CC, BCC) Martin

body:Hund

Hund im Nachrichtentext

Store:Archiv

Sucht den Suchbegriff nurin dem Speicher “Archiv”




folder:Posteingang

Sucht den Suchbegriff nur im E-Mail Ordner ,Posteingang”

date: [YYYYMMDD TO
YYYYMMDD]

Sucht den Suchbegriff innerhalb dieses Zeitraums

from:“Mark Walker”

Sucht nur nach E-Mails von diesem Absender

-from:“Mark Walker* (oder -
folder:, -store:)

Schlief3t diese Person/diesen Ordner/dieses Archiv von der Suche aus.

from:sales@lookeen.net

Sucht nur nach E-Mails von dieser E-Mail Adresse

from:sales

Sucht nur nach E-Mails die den Namen “sales” enthalten, z.B.
sales@lookeen.net

cat:Private

Sucht den Suchbegriff nur in Elementen die als ,Privat kategorisiert wurden.

Die folgende Tabelle enthalt samtliche Suchhilfen, die Sie im Suchfeld einem
Suchbegriff voranstellen kénnen:

cc:Name

bcc:Name
subject:Begriff
date:[YYYYMMDD TO
YYYYMMDD]

from:Name
atts:Dateiname

to:Name
fn:Dateiname
folder:Ordnername
type:Datentyp

company:Firma
start:Datum

name:Name
due:Datum

received:Datum

sent:Datum

cd:Datum

Sucht nach dem angegebenen Namen im CC-Feld

Sucht nach dem angegebenen Namen im BCC-Feld

Sucht nach dem angegebenen Begriff im Betreff-Feld

Schrankt die Suche auf den angegebenen Zeitraum ein.
date:[20150101 TO 20150115] beispielsweise sucht im Zeitraum
01.01.2015 bis 15.01.2015

Sucht nach dem Absender ,Name’

Sucht nach Mails, die Anhange mit dem angegebenen Dateinamen
haben.

Sucht nach dem Empfanger ,Name'

Sucht nach Anhangen mit dem angegebenen Dateinamen

Sucht im angegebenen Ordner

Sucht nach dem angegebenen Datentyp: mail (E-Mails), attachment
(Anhéange), contact (Kontakte), note (Notizen), calendar (Termine),
journal (Journals), file (Dateien)

Sucht in Kontakten nach dem angegebenen Firmennamen

Sucht in den Terminen nach dem angegebenen Datum fir den
Beginn. Das Datum muss im Format YYYYMMDD angegeben
werden, zum Beispiel 20150114 fiir den 14.01.2015

Sucht in Kontakten nach dem angegebenen Namen

Sucht in den Aufgaben nach dem angegebenen Falligkeitsdatum.
Das Datum muss im Format YYYYMMDD angegeben werden, zum
Beispiel 20150114 fur den 14.01.2015

Sucht nach E-Malils, die am angegebenen Datum empfangen
wurden. Das Datum muss im Format YYYYMMDD angegeben
werden, zum Beispiel 20150114 fiir den 14.01.2015

Sucht nach E-Malils, die am angegebenen Datum gesendet wurden.
Das Datum muss im Format YYYYMMDD angegeben werden, zum
Beispiel 20150114 fur den 14.01.2015

Sucht nach Daten aller Art (Dateien, E-Mails, Kontakte etc.), die am




md:Datum

idat:Datum

cat:Kategorie

fname:Vorname
phone:Nummer
location:Ort
body:Text

att:Dateiendung

ext:Dateiendung

angegebenen Datum erstellt wurden. Das Datum muss im Format
YYYYMMDD angegeben werden, zum Beispiel 20150114 fur den
14.01.2015

Sucht nach Daten aller Art (Dateien, E-Mails, Kontakte etc.), die am
angegebenen Datum geéndert wurden. Das Datum muss im Format
YYYYMMDD angegeben werden, zum Beispiel 20150114 fur den
14.01.2015

Sucht nach Daten aller Art (Dateien, E-Mails, Kontakte etc.), die am
angegebenen Datum indiziert wurden. Das Datum muss im Format
YYYYMMDD angegeben werden, zum Beispiel 20150114 fur den
14.01.2015

Sucht nach E-Malils, die der angegebenen Kategorie entsprechen.
Beachten Sie, dass das Indizieren von Kategorien in den Optionen
aktiviert und eine Indizierung mit aktivierter Option bereits erfolgt sein
muss.

Sucht in den Kontakten nach dem angegebenen Vornamen

Sucht in den Kontakten nach der angegebenen Telefonnummer
Sucht in den Terminen nach dem angegebenen Ort

Sucht nach Mails oder Dateien, die den angegebenen Text als Inhalt
enthalten

Sucht nach Mails mit Anhéngen des angegebenen Typs. Angezeigt
werden sowohl die Mail als auch die zugehérigen Anhange.

Sucht nach Dateien und Anhéngen des angegebenen Typs.
Zugehorige Mails werden bei Anhéngen nicht angezeigt, kdnnen
jedoch Uber das Kontextmenii (,Zugehoriges Element 6ffnen®)
geoffnet werden.



Hilfeoptionen

Klicken Sie in der Lookeen Mendleiste auf ,?“ fir folgende Funktionen:

Lookeen Benutzerhandbuch

Wenn Sie auf ,Lookeen Benutzerhandbuch* klicken, offnet sich in lhrem Browser
diese Hilfe.

Online Support
Verbindet Sie mit unserem Online Supportformular auf www.lookeen.net

Bericht senden...

Wenn Sie Anregungen fur uns haben oder wenn Probleme bei der Nutzung von
Lookeen auftreten, verwenden Sie bitte dieses Meni, um uns zu kontaktieren. Diese
Funktion wird einige Informationen von Ihrem installierten Lookeen sammeln (wie die
Versionsnummer, lhre Log Dateien und lhre Lookeen Konfigurationsdatei u.a.) und
eine E-Mail an unseren Lookeen Support erstellen. Sie kdnnen den Inhalt dieser E-
Mail uneingeschréankt verandern oder einen Teil davon l6schen bevor sie von lhrem
Computer aus gesendet wird.

Nach Updates suchen

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, Gberpruft Lookeen ob eine neue Version
verflugbar ist — jedoch missen Sie dazu online sein. Falls Lookeen mit Ihren Proxy
Einstellungen, lhrer Firewall, Ihrem Router oder etwas anderem Probleme hat,
funktioniert die Update Suche nicht. Dies ist jedoch nicht weiter schlimm: In diesem
Fall werden Sie auf eine Website verwiesen auf der Sie weitere Anweisungen
erhalten.

Kaufen und registrieren

Wenn Sie Lookeen kaufen, bekommen Sie von uns oder von unserem
bevollméachtigten Vertreter Lizenzdaten, die es Ihnen erlauben, die Vollversion von
Lookeen zu nutzen. Tragen Sie hierzu den Registered User aus den Ubermittelten
Lizenzdaten in das Feld ,Lizenzinhaber® ein und den License Key in das Feld
,Lizenzschlussel“. Anschliel3end klicken Sie bitte noch auf den Schalter
.Registrieren®.


http://www.lookeen.net/

Lookeen registrieren Iﬁ

Lookeen registrieren
Bitte geben Sie Ihre Registrierungsinformationen in die

vorgesehenen Felder ein und driicken 3ie dann auf
‘Registrieren’. Ihr Lookeen ist anschliefend registriert.

Lizenzinhaber (auf Ihrer Rechnung):

Lizenzschlissel (Registration Key):

Registrieren

Sie mochten eine Lizenz von Lookeen erwerben?

Ich bin neuer Lockeen-Kunde.

Ich besitze eine Lizenz einer fritheren Version und machte umsteigen (Upgrade).

Ich habe meinen Lizenzschlissel verloren.

Schliefien

Weiterempfehlen

Mogen Sie dieses Programm so gerne, dass Sie es anderen weiterempfehlen
mochten? Dieses Menu vereinfacht das fur Sie.

Uber Lookeen

Dieses Menu zeigt den Programmnamen, die EULA (den Endbenutzerlizenzvertrag),
einige fur diese Version registrierte Urheberrechte und die gegenwartige
Versionsnummer an.



Externe Indexquellen

Ubersicht

Gewdhnlich besitzt jeder Benutzer seinen personlichen Index fiir seine eigenen
Daten. Es kann aber tberaus sinnvoll sein, nicht nur im personlichen Index, sondern
zusatzlich auch in mehreren Lookeen-Indizes zu suchen. Angenommen, in einem
Firmennetzwerk existieren viele 6ffentliche Dokumente oder auf einem Exchange
Server befinden sich groR3e 6ffentliche Ordner, die von vielen Benutzern durchsucht
werden sollen. Normalerweise musste jeder Benutzer selbst Sorge dafur tragen,
diese Daten zu indizieren. Dies belastet aber auf unerwiinschte Art und Weise den
PC des Benutzers und erhoht gleichzeitig den Netzwerkverkehr.

Mit dem Feature der "Externen Indexquellen” erstellt ein Benutzer zentral einen Index
und macht diesen flr alle Benutzer zuganglich. Dies geschieht einfach durch die
Ubergabe des Indexpfads. Die einzelnen Benutzer kdnnen nun gleichzeitig
personliche und externe Indexquellen durchsuchen.

w Optionen =NACH X

Index |Indizierungs—Zeitp|an | Index Detailsl Suche | Outlookl System|

Index-Quellen (Bitte legen Sie hier fest, welche Quellen durchsuchbar sein sollen):

I Meues Archiv hinzufigen... ‘ I Entfernen ‘

-
-
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Die ,,Externe Indexquellen“ Funktion nutzen

In den Optionen unter dem Reiter "Index" haben Sie die Mdglichkeit, Gber den
Schalter ,Neues Archiv hinzufigen“ und anschlieRendes Doppelklicken von ,Externe
Indexquelle® neue Indexquellen einzubinden. Bitte beachten Sie: Der Pfad zur
Indexquelle ist immer das "Reading"-Verzeichnis des Index!

m Archiv zum Index hinzufigen &J
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Dateiarchiv oder Microsoft Outlook Neue Exteme Indexquelle Lookeen Server
-verzeichnis Archiv Qutlook-Archi... (Lookeen Shared...




Wichtiger Sicherheitshinweis:

Im Index von Lookeen werden keine Active Directory Zugriffsrechte oder
sonstigen Rechtestrukturen hinterlegt — flgt ein Benutzer eine externe
Indexquelle hinzu, so kann er uneingeschrankt in diesen Daten suchen. Das

bedeutet: Hat der Benutzer, der den externen Index angelegt hat, mehr
Rechte als der Benutzer, der den Index hinzufugt, werden diesem Benutzer
uber den externen Index u.U. Daten zuganglich, fir die er keine Berechtigung
hat. Bitte beachten Sie deswegen, wem Sie welche externen Indexquellen zur
Verfugung stellen und welchen Speicherort Sie flr den Indexpfad auswéahlen.

Eine externe Indexquelle erzeugen

Eine externe Indexquelle unterscheidet sich in seinem Aufbau nicht von einem
herkémmlichen personlichen Index.

Tipp: Wenn Sie lokale oder Netzwerk-Ordner verwenden mdchten, stellen Sie
bitte sicher, dass Sie diese Ordner Uber lhren UNC-Pfad einbinden. Dazu
geben Sie den Ordner zunachst fur den Netzwerkzugriff frei und fligen ihn
anschlieBend Uber "Netzwerk™ hinzu. Jeder Benutzer, der anschlie3end diese
Daten durchsucht und auch 6ffnen soll, muss Zugriff auf diese
Netzwerkressource haben.

Die Suche mit externen Indexquellen

Sie kénnen externe Indexquellen auf Wunsch aus Ihrer Suche ausschlie3en, wenn
Sie z.B. wissen, dass sich die gewinschten Ergebnisse in Threm lokalen Index
befinden. Hierzu entfernen Sie einfach in den Optionen auf dem Reiter ,Index’ das
Hakchen vor der Indexquelle.

Beachten Sie, dass eine Suche im externen Index immer mehr Zeit in Anspruch
nimmt als eine Suche im lokalen Index. Sollten Sie also nur sporadisch Daten aus
einer externen Indexquelle bendtigen, so empfiehlt es sich, diese deaktiviert zu
haben. Sie kbnnen sie dann fur einzelne Suchen wieder aktivieren.

Mogliche Anwendungsszenarien

- Zugriff auf alle PST-Dateien, auch wenn Sie diese nicht in Inrem Outlook
eingebunden haben

- Im Firmennetzwerk: Offentliche Ordner zentral indizieren lassen!

- Im Firmennetzwerk: Netzwerk-Dokumente zentral indizieren lassen!

PST-Dateien durchsuchen, die nicht im Arbeitsprofil enthalten sind

Sie kennen die Situation, dass wichtige Daten in einer PST-Datei liegen, die Sie
aktuell nicht in Ihrem Profil eingebunden haben? Lookeen schafft Abhilfe.

So wird es gemacht:
1. Ein neues Profil (Archivierungsprofil) im Outlook erzeugen und 6ffnen. Dies
kénnen Sie in der Systemsteuerung unter dem Menupunkt ,Mail“ einstellen.
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Gewinschte PST-Dateien in das Archivierungsprofil einbinden.

Gewdulnschten Indexpfad (Archivindex) einstellen. Im Reiter ,System” in den
Optionen kdnnen Sie definieren und einsehen, wo der Index erstellt wird.
Archivindex uber alle PST-Archive starten.

Archivierungsprofil schlief3en und Ihr personliches Outlook Arbeitsprofil 6ffnen.
Den Archiv-Indexpfad im Arbeitsprofil als externen Index hinzufugen.

Nun kénnen samtliche PST-Dateien bei jeder Suche durchsucht werden, ohne
dass das Arbeitsprofil die PSTs enthalten muss.

Naturlich kénnen auch mehr als ein Benutzer diesen Archivindex hinzufiigen. Das
spart Indizierungszeit.

Tipp: Finden Sie eine Mail innerhalb eines aktuell nicht eingebundenen PST-
Archivs, so konnen Sie dieses PST-Archiv tber Rechtsklick auf das
gefundene Element im Kontextmenu einfach und elegant in Ihr Outlook
einbinden!

Tipp: Sie interessieren sich fur eine automatisierte, serverbasierte Indizierung
Ilhrer unternehmensweiten Daten, die Ihr Netzwerk kaum belastet? Dann
schreiben Sie uns eine E-Mail an sales@I|ookeen-server.com.
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